
Das erste Mal einen Fachbeitrag verkaufen: So geht‘s
Anmelden und Beitragsangebot einstellen



Das erste Mal einen Fachbeitrag verkaufen: So geht‘s
Angebot vorbereiten: Anmeldung als Nutzer

Sind Sie schon als SCOOP.de-Nutzer registriert?

Registrieren Sie sich, wenn Sie einen Fachbeitrag auf SCOOP.de verkaufen möchten. Nach  
der Registrierung steht Ihnen ein persönlicher Bereich („MySCOOP“) zur Verfügung. Dort  
können Sie Käufe, Angebote, Magazin-Beiträge und Ihre persönlichen Daten verwalten.



Das erste Mal einen Fachbeitrag verkaufen: So geht‘s
Angebot vorbereiten: Verkäuferdaten eintragen

Als Verkäufer müssen Sie zusätzlich Ihre Verkäuferdaten hinterlegen!

Loggen Sie sich ein und klicken Sie 
in Ihrem „MySCOOP-Bereich“ auf den 
Reiter „Meine Daten“ und dann auf den 
Reiter „Verkäuferdaten“. Geben Sie Ihre 
Bankverbindung und Ihre Gutschriften-
adresse ein und machen Sie 
gegebenenfalls Angaben zu Ihrer 
Umsatzsteuerpflicht. Mit einem Klick auf 
die Schaltfläche „Angaben speichern“ sind 
Ihre Daten im System gespeichert.



Das erste Mal einen Fachbeitrag verkaufen: So geht‘s
Angebot einstellen: Nutzung des Verkaufsformulars

Schritt für Schritt zum Verkauf: So fangen Sie an

Haben Sie sich mit Ihrem Benutzernamen und Ihrem Passwort eingeloggt?

Dann kann es jetzt losgehen!

Mit Hilfe des Verkaufsformulars („Wizard“) ist das Einstellen eines Beitragsangebotes ganz 
einfach.

Zum Verkaufsformular gelangen Sie in Ihrem persönlichen Bereich („MySCOOP“) über den 
Reiter „Meine Angebote“ mit einem Klick auf die Schaltfläche „Zum Wizard“.



Das erste Mal einen Fachbeitrag verkaufen: So geht‘s
Angebot einstellen: Beitragstitel, Rubrik und Kategorie wählen

Beitragstitel, Rubrik(en) und Kategorie wählen!

Als erstes werden Sie aufgefordert, einen Titel für Ihren Beitrag einzugeben. Denken Sie 
daran: Der Beitragstitel ist das Aushängeschild Ihres Angebots!

Wählen Sie im Anschluss eine oder mehrere passende Rubriken, in denen Ihr 
Beitragsangebot erscheinen wird, und ordnen Sie Ihren Beitrag einer Beitragskategorie zu.

Mit einem Klick auf die Schaltfläche „Zu Schritt 2 >>“ geht‘s weiter ...



Das erste Mal einen Fachbeitrag verkaufen: So geht‘s
Angebot einstellen: Kurzbeschreibung und Schlagwörter formulieren

Kurzbeschreibung und Schlagwörter formulieren!

Jetzt formulieren Sie die Kurzbeschreibung Ihres Beitrages. Seien Sie dabei möglichst klar 
und zutreffend. Bedenken Sie: Käufer treffen Ihre Kaufentscheidung aufgrund dieser 
Beschreibung.

Vergeben Sie im Anschluss Schlagwörter zu Ihrem Beitrag, die diesen charakterisieren. Damit 
helfen Sie den Käufern, Ihren Beitrag zu finden. Trennen Sie die einzelnen Schlagwörter mit 
einem Komma.



Das erste Mal einen Fachbeitrag verkaufen: So geht‘s
Angebot einstellen: Dokumentenstand, Umfang, Anbieter und Preis angeben

Dokumentenstand, Umfang, Anbieter und Preis angeben!

Benennen Sie den Stand Ihres Beitrags, den Umfang (Seiten/Minuten) und wählen Sie den 
Bruttopreis (mindestens 1,19 Euro), den Sie für eine Lizenz Ihres Beitrages erhalten möchten. 
Wählen Sie im Anschluss noch die Art Ihrer Anbieterkennzeichnung und geben Sie - sofern 
gewünscht - Ihre von der SCOOP.de-Standardlizenz abweichenden Lizenzbedingungen ein.

Bestimmen Sie abschließend, ob Sie mit Ihrem Beitrag an verkaufsfördernden Maßnahmen 
von SCOOP.de teilnehmen möchten.

Erläuterungen zur Standardlizenz und den verkaufsfördernden Maßnahmen finden Sie mit 
einem Klick auf die entsprechenden Links im Wizard.



Das erste Mal einen Fachbeitrag verkaufen: So geht‘s
Angebot einstellen: Datei-Upload

Laden Sie Ihren Beitrag hoch!

Nachdem Sie auf die Schaltfläche „Durchsuchen“ geklickt haben, können Sie Ihren Beitrag auf 
Ihrem Computer suchen.

Wählen Sie den Beitrag auf Ihrem Computer aus. Der Upload des ausgewählten Beitrages 
startet automatisch, sobald Sie im Formular auf die Schaltfläche „Zu Schritt 5 >>“ klicken.



Das erste Mal einen Fachbeitrag verkaufen: So geht‘s
Angebot einstellen: Angebots-Vorschau

Die abschließende Kontrolle!

Im vorletzten Schritt des Verkaufsformulars 
werden alle Angaben und gewählten Optionen 
in einer kompakten Übersicht dargestellt. Vor 
dem Klick auf die Schaltfläche „Zu Schritt 6 >>“ 
sollten Sie alle Angaben noch einmal genau 
prüfen und gegebenenfalls durch einen Klick 
auf „<< Zu Schritt 4“ Änderungen oder 
Ergänzungen vornehmen.



Das erste Mal einen Fachbeitrag verkaufen: So geht‘s
Angebot einstellen: Angebotsstatus setzen

Geschafft: Beitrag bei SCOOP.de einstellen!

Sie haben alle Angaben gemacht und waren mit der Vorschau zufrieden?

Um Ihr Beitragsangebot bei SCOOP.de einzustellen, müssen Sie im letzten Schritt nur noch 
den Angebotsstatus auf „online“ setzen und auf die Schaltfläche „Fertig!“ klicken.

Nachdem Sie auf „Fertig“ geklickt haben, ist Ihr Beitragsangebot auf SCOOP.de sofort 
verfügbar. Nach einigen Minuten ist es von SCOOP.de indiziert und kann auch über die 
interne Suchmaschine gefunden werden.

Glückwunsch! Sie haben Ihr Ziel erreicht!


